	คำอธิบายทะเบียนคุมทรัพย์สิน

	
	

	                การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน ให้บันทึกทะเบียน ๑ ใบต่อทรัพย์สิน ๑ รายการ 

	หรือต่อชุดต่อกลุ่มแล้วแต่กรณี ตลอดอายุการใช้งานทรัพย์สินนั้น

	
	

	(๑)  ส่วนราชการ
	ให้ระบุชื่อส่วนราชการต้นสังกัด ในที่นี้ คือ จังหวัดระยอง

	(๒)  หน่วยงาน
	ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบทรัพย์สิน

	(๓)  ประเภท
	ให้ระบุประเภทของทรัพย์สิน เช่น อาคาร สิ่งก่อสร้าง หรือครุภัณฑ์ตาม 

	
	การจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ

	(๔)  รหัส
	ให้ระบุหมายเลขประจำทรัพย์สิน (ในที่นี้จังหวัดระยองจะกำหนดให้)

	(๕)  ลักษณะ/คุณสมบัติ
	ให้ระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของทรัพย์สิน 

	(๖)  รุ่น/แบบ
	ให้ระบุรุ่นหรือแบบของทรัพย์สิน

	(๗)  สถานที่ตั้ง/หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	ให้ระบุสถานที่ตั้งของทรัพย์สินหรือหน่วยงานที่รับผิดชอบทรัพย์สินนั้น

	
	เช่น สถานที่ตั้ง (เลขที่..หมู่ที่...ตำบล...อำเภอ...จังหวัด) /หน่วยงานรับผิดชอบ

	
	(สำนักงานจังหวัดระยอง/สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดระยอง)

	(๘)  ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค
	ให้ระบุชื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาคทรัพย์สิน

	(๙)  ที่อยู่
	ให้ระบุที่อยู่ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาค เช่น 

	
	(เลขที่..หมู่ที่...ตำบล...อำเภอ...จังหวัด)

	(๑๐)  โทรศัพท์
	ให้ระบุหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้รับบริจาคทรัพย์สิน

	(๑๑)  วัน  เดือน  ปี
	ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่ได้รับทรัพย์สิน

	(๑๒)  ที่เอกสาร
	ให้ระบุเลขที่เอกสารแสดงการได้มาของทรัพย์สิน

	(๑๓)  รายการ
	ให้ระบุชื่อหรือชนิดของทรัพย์สิน เช่น อาคารสำนักงาน เครื่องปรับอากาศ

	
	เครื่องถ่ายเอกสาร เป็นต้น

	(๑๔)  จำนวนหน่วย
	ให้ระบุจำนวนหน่วยของทรัพย์สินต่อหนึ่งรายการ

	(๑๕)  ราคาต่อหน่วย/ชุด/กลุ่ม
	ให้ระบุถึงจำนวนเงินที่แสดงถึงราคาต่อหน่วย หรือต่อชุด หรือต่อกลุ่มของทรัพย์สิน

	(๑๖)  มูลค่ารวม
	ให้ระบุจำนวนเงินรวมของทรัพย์สินทั้งหมด

	(๑๗)  อายุการใช้งาน
	ให้ระบุอายุการใช้งานของทรัพย์สินอย่างมีประสิทธิภาพที่ส่วนราชการ

	
	ได้เลือกกำหนดภายใต้หลักเกณฑ์กำหนดภายใต้หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนดประกาศ

	(๑๘)  อัตราค่าเสื่อมราคา
	ให้ระบุอัตราค่าเสื่อมราคาของทรัพย์สิน

	(๑๙)  ค่าเสื่อมราคาประจำปี
	ให้ระบุจำนวนเงินค่าเสื่อมราคาปี

	(๒๐)  ค่าเสื่อมราคาสะสม
	ให้ระบุจำนวนเงินค่าเสื่อมราคาที่สะสมตั้งแต่ปีที่เริ่มใช้ทรัพย์สินถึงปีปัจจุบัน

	(๒๑)  มูลค่าสุทธิ
	ให้ระบุมูลค่าทรัพย์สินหลังจากหักค่าเสื่อมราคาตั้งแต่ปีที่เริ่มใช้ทรัพย์จนถึง

	
	ปีปัจจุบัน (กรณีทรัพย์สินใดมีมูลค่าไม่ถึง ๓๐,๐๐๐ บาท ไม่ต้องขึ้นเป็นบัญชี

	
	สินทรัพย์ให้ใส่เครื่องหมายขีด (-) ตั้งแต่ช่องที่ (๑๗) ถึงช่องที่ (๒๑) )

	(๒๒)  หมายเหตุ
	ให้แสดงข้อความอื่นที่จำเป็น เช่น การจำหน่ายทรัพย์สินออกจากบัญชี เป็นต้น
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