
 
สรุปขั้นตอนการบริหารจัดการทรัพย์สินที่ได้มาจากการใช้จ่ายงบประมาณจังหวัด/กลุ่มจังหวัด  

ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ท่ี มท 0212.1/ว 1617 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 
  

จังหวัดรวบรวมขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) 
จังหวัดระยอง/คณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวดัแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) 

1. ทรัพย์สินประเภทครุภัณฑ ์
ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญัหาการจัดซื้อจดัจา้งและการบริหารพัสดภุาครัฐ ด่วนท่ีสุด ที่ กค 
(กวจ) 0405.2/049986 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2561   

2. ทรัพย์สินประเภทที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
             ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนที่สุด ท่ี กค 0304/5584 ลงวันท่ี 23 เมษายน 2555 (ยกเลิก) x      

ให้ใช้ฉบับใหม่ หนังสือกรมธนารักษ์ ด่วนท่ีสุด ที่ กค 0302/11241 ลงวันท่ี 19 กรกฎาคม 2564         
 

หน่วยงานที่ขอโอนจัดทำข้อมูลรายละเอียดสินทรัพย์ จัดส่งให้จังหวัดระยอง ดังนี้ 
1. ประเภทครุภัณฑ์ 

จัดทำรายละเอียดข้อมลูตามแบบโอนทรัพย์สินของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
2. ประเภทที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 

จัดทำข้อมูลรายละเอียดตามแบบขึ้นทะเบียนและแบบส่งคืนท่ีราชพัสดุตามระเบียบของกรมธนารักษ์  
 

จังหวัดระยองแจ้งส่วนราชการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 
 สำรวจสินทรัพย์ที่ได้มาจากการใช้จ่ายงบประมาณจังหวัด/กล่มจังหวัด แจ้งให้จงัหวัดระยองทราบ 

จัดส่งข้อมูล ตามขัน้ตอนที่ 4 ให้จังหวัด เพ่ือดำเนินการตามระเบียบแนวทางที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
 

1. ทรัพย์สินประเภทครุภัณฑ ์
เจ้าหน้าพัสดุ สำนักงานจังหวัดระยอง จัดทำข้อมูลทรัพยส์ินและบัญชีคุมทรัพย์สิน  และโอนทรัพยส์ิน
ประเภทครุภณัฑ์ให้หน่วยงาน เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ พร้อมทั้งดูแล
บำรุงรักษาให้อยู่ในสภาพที่เหมาะสม โดยหน่วยงานแจ้งรหสังบประมาณ/แหล่งงบประมาณ เพื่อให้
สำนักงานจังหวัดระยองสรา้งรหัสสินทรัพย์ เพื่อดำเนินการโอนในระบบ GFMIS 

2. ทรัพย์สินประเภทที่ดินและสิ่งก่อสร้าง   
1) สำนักงานจงัหวดัระยอง จัดส่งเอกสารแจ้งขอขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ (แบบ ทร.04 /แบบ ทร.05)  
2) สำนักงานธนารักษ์พ้ืนท่ีระยอง รับขึ้นทะเบียน และจัดส่ง”เอกสารฉบับผู้ใช้ประโยชน์” ให้จังหวัดระยอง  
3) สำนักงานจังหวัดระยอง แจ้งส่งคืนที่ราชพัสดุ ให้กับกรมธนารักษ์ (แบบ ทบ.6) พร้อมท้ังแจ้งหน่วยงาน

เพื่อขอใช้ประโยชน์สินทรัพย์ ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ โดยดำเนินตามระเบียบของกรมธนารักษ์  
4) สำนักงานธนารักษ์พ้ืนท่ีระยอง จัดส่งแบบ ทบ.10 ให้ ผู้ว่าราชการจังหวัด ลงนาม  
5) สำนักงานธนารักษ์พ้ืนท่ีระยอง  แจ้งการรับคืนที่ราชพัสดุเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ให้จังหวัดทราบ  

และธนารักษ์พ้ืนท่ีระยองดำเนินการพิจารณาอนุญาตให้หน่วยงานขอใช้ประโยชน์ต่อไป 
 

 งานการเงินและบัญชีสำนกังานจงัหวัดระยอง 
ดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

สินทรัพยป์ระเภทครุภัณฑ์/ประเภทที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
- จำหน่ายทรัพย์สินออกจากระบบ  GFMIS และทะเบียนคุมทรัพยส์ินของจังหวัด 

 
 

กลุ่มงานยุทธศาสตร์และข้อมูลเพ่ือการพัฒนาจังหวัด/สำนักงานจังหวัดระยอง 
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หนังสือกรมธนารักษ ์
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