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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  สำนักงาน................................................    กลุ่ม/ฝ่าย.................................    โทร. ........................ 
ที่   ............................



วันที่     ....................................................
เรื่อง  
การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการและลูกจ้างประจำ  ครั้งที่ ๑ (๑ เมษายน  ๒๕๕๔) 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน
ผู้ว่าราชการจังหวัดระยอง

ตามหนังสือจังหวัดระยอง  ที่ รย ๐๐๑๖.๕/ว...............ลงวันที่..................................ให้ทุกส่วนราชการเสนอบัญชีการบริหารวงเงินเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ  และเสนอร่างคำสั่งเลือนเงินเดือนข้าราชการและคำสั่ง          เลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจำ

สำนักงาน......................................ขอเสนอบัญชีการบริหารวงเงินเลื่อนเงินเดือนข้าราชการและเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจำ  ดังนี้

๑.
ข้าราชการ  จำนวน........... คน  เงินเดือนที่จ่ายให้ข้าราชการ ณ วันที่ 1 มีนาคม 2554           จำนวน ..........................  บาท  


๑.๑
ร้อยละ ๓ ของฐานเงินเดือน  

จำนวน..........................บาท


1.๒
วงเงินที่ได้รับจัดสรร ๒.๙ % 

จำนวน..........................บาท


๑.๓
ใช้ในการเลื่อนครั้งนี้  


จำนวน..........................บาท


1.๔   คงเหลือ



จำนวน..........................บาท

๒. 
ลูกจ้างประจำ  จำนวน............คน  โควตา ๒ ขั้นทั้งปีไม่เกิน...............คน เงินเดือนที่จ่ายให้ลูกจ้างประจำ ณ วันที่
1 มีนาคม 2554 จำนวน..........................บาท  


2.๑
เลื่อน ๑ ขั้น
จำนวน...............คน


จำนวน..........................บาท


2.๒   เลื่อน ๐.๕ ขั้น  
จำนวน...............คน


จำนวน..........................บาท


2.๓ 
งดเลื่อนค่าจ้าง
จำนวน...............คน







2.๔   คงเหลือ



จำนวน..........................บาท

รายละเอียดตามเอกสารที่ส่งมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  



































































































สิ่งที่ส่งมาด้วย  1











ตัวอย่างหนังสือนำส่ง









